KẾ HOẠCH TUẦN 17
(Từ 11/12/2016 – 17/12/2016)
	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

11/12/2017
	- Chào cờ, lên kế hoạch công tác tuần 17
- Xây dựng kế hoạch tổ chức thi đấu cờ vua, cờ tường GV – HS để tuyển chọn dự thi cấp huyện.
- Tiếp tục thu các khoản đóng góp từ GVCN
- Điều chỉnh hồ sơ, số liệu điều tra PCGDĐĐT

- Phục vụ bạn đọc. Sắp xếp lại thiết bị, thư viện
- Tổng hợp hồ sơ CBCC, VC nộp hiệu trưởng ký. Nộp hồ sơ CBCC, VC tại PGD.
	- Thầy Tư
- Thầy Quảng
- Cô Loan
- Cô Hồng
- Cô Tình

- Cô Linh

	Thứ ba

12/12/2017
	- Đối chiếu BHXH cho CBGVNV.
- Rà soát quản lí thông tin, văn bằng, chứng chỉ (sáng)

- Tồng hợp số liệu học sinh cuôí HKI (chiều)
- Phục vụ bạn đọc. Tổng hợp Giáo dục công 
- Bối dưỡng học sinh năng khiếu (Khối 4 - sáng)
- Chỉ đạo Đội cờ đỏ làm tốt công tác trực cờ đỏ.
	- Cô Loan

- Cô Hồng.
- Cô Tình, Linh
- Th/Tư
- Th/Quảng

	Thứ tư

13/12/2017
	- Vào sổ thu chi.
- Điều chỉnh hồ sơ, số liệu điều tra PCGDĐĐT
- Phục vụ GV- HS mượn sách báo, ĐDDH
 Kiểm tra công trình vệ sinh.
- Kiểm tra nước uống cho hs. 
- SINH HOẠT TỔ ( 9h30 )
	- Cô Loan

- Hồng,
- Cô Tình
 Th/Quảng; Linh
- Hạnh, Bảo
- Cả tổ

	Thứ năm

14/12/2017
	- Cập nhật danh sách, địa chỉ nhân đạo (theo mẫu) năm học 2017-2018 gửi vê Hội CTĐ Phòng trước 15/12/2017
- Tiếp tục thu thập chứng cứ hồ sơ kiểm định chất lượng

- Báo cáo kết quả  GD chất lượng công
- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu Tiếng Việt 5
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan
- Thầy Quảng

- Cô Hồng.  

- C Linh
- Th/ Tư
- Hạnh, Bảo

	Thứ sáu

15/12/2017
	- Truy thu các khoản nộp ở HS quỹ ngoài ngân sách.
- Tổng hợp văn bản trong tuần

- Phục vụ bạn đọc. 
- Kiểm tra Hồ sơ Liên đội
- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu Toán 4; Tiếng Việt 5
- Họp giao ban tuần 18.
	- Cô Loan

- Cô Hồng; 
- Cô Tình

- T/Quảng
- Th/Tư

- Th/Tư; Quảng

	Thứ bảy

16/12/2017
	- Phối hợp với Ban dự án của PGD tổ chức tập huần Tình nguyên viên và PHHS tại trường
	- Th/Quảng

	CN
17/12/2017
	- Phối hợp với Ban dự án của PGD tổ chức tập huần Tình nguyên viên và PHHS tại trường
	- Th/Quảng


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
